АДМИНИСТРАЦИЯ МАТВЕЕВО-КУРГАНСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ

П  Р  И  К  А  З

10.12.2013                                       п. Матвеев Курган                                             №  570
О мерах по обеспечению безопасности 
персональных данных, обрабатываемых 
в информационных системах в период
подготовки и проведения государственной 
итоговой аттестации на территории 
Матвеево-Курганского района
На основании Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152 «О персональных данных», Федерального  закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановления  Правительства Российской Федерации от 31.08.2013 № 755 «Об утверждении Правил формирования и ведения федеральной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и высшего образования и региональных информационных систем обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования»,  писем министерства общего и профессионального образования Ростовской области от 13.11.2013 № 24/4.3-7871, от 10.12.2013 № 24/4.3-8658/м,                 в целях своевременного обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования, соблюдения информационной безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах в период подготовки и проведения государственной  итоговой аттестации на территории Матвеево-Курганского района
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Назначить:

1.1. Соколову М.В., ведущего специалиста Отдела образования Администрации Матвеево-Курганского района,  ответственным за подготовку и проведение государственной итоговой аттестации  обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования (далее – ГИА).
1.2. Дееву Т.В., методиста муниципального  бюджетного учреждения образования «Информационно-методический центр» (по согласованию) ответственным за внесение сведений в региональную информационную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования и обмен информацией в 2014 году.
1.3. Деева И. Н., методиста муниципального  бюджетного учреждения образования «Информационно-методический центр» (по согласованию)         ответственным за обеспечение мер по защите сведений региональной информационной системы обеспечения проведения ГИА.

     2.Утвердить список лиц, имеющих право доступа к региональной информационной системе в 2014 году согласно приложению № 1.

           3.Утвердить План-график мероприятий по внесению сведений в региональную информационную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования на территории Матвеево-Курганского района в 2014 году (далее -План-график) (приложение № 2).
          4.Ведущему специалисту Отдела образования Администрации Матвеево-Курганского района (Соколова М. В.) осуществлять:

- контроль и координацию своевременности передачи сведений в ИМЦ образовательными учреждениями в соответствии с утвержденным Планом-графиком;

-контроль за внесением сведений в РИС и передачей информации в РЦОИ (ППОИ) для проведения ГИА в 2014 году в соответствии с Планом-графиком внесения сведений в ФИС и РИС в 2014 году (письмо министерства общего и профессионального образования Ростовской области от 10.12.2013 № 24/4.3-8658/м «О формировании РИС в 2014 г.);
           5.Муниципальному бюджетному учреждению образования «Информационно-методический центр» (Аксенова И.Е.) (далее -ИМЦ): 
  5.1.  Обеспечить информирование участников образовательного процесса по вопросам подготовки и проведения государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ через официальный сайт Отдела образования Администрации Матвеево-Курганского района: www.obr.matveevkurgan.ru.
   5.2.Разработать пакет документов, регламентирующих обработку персональных данных, содержащихся в региональной информационной системе. 

         5.3. Осуществлять контроль за качеством исполнения мероприятий по внесению сведений в РИС и их защите лицами, ответственными за внесение сведений в региональную информационную систему и обмен информацией, за обеспечение мер по защите сведений региональной информационной системы обеспечения проведения ГИА.
         6. Деевой Т. В., ответственному  за внесение сведений в региональную информационную систему и обработку содержащейся в ней информации:
 - организовать работу с общеобразовательными организациями по сбору сведений для внесения их в региональную информационную систему в соответствии с пунктом 11 Правил;

- обеспечить внесение сведений в региональную информационную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования (далее –региональная информационная система) в соответствии с пунктами 5, 9, 11 Правил формирования и ведения федеральной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и высшего образования и региональных информационных систем обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования (далее – Правила), утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2013 № 755.
-обеспечить полноту и достоверность внесенных в региональную информационную систему сведений;
          - обеспечить своевременность внесения сведений в региональную информационную систему и их изменение;
- обеспечить соблюдение условий конфиденциальности и информационной безопасности при передаче  сведений;

- обеспечить информационную безопасность по защите персональных данных при их обработке в информационных системах;
           -обеспечить хранение и уничтожение информации по ЕГЭ в установленном порядке;
- соблюдать законодательство Российской Федерации по обеспечению защиты персональных данных;

-предотвращать несанкционированный доступ к информации и (или) передачи ее лицам, не имеющим права на доступ к информации;

-предупреждать возможность неблагоприятных последствий нарушения порядка доступа к информации.
           7. Дееву И. Н., ответственному за обеспечение мер по защите сведений региональной информационной системы обеспечения проведения ГИА:
 - обеспечить бесперебойную эксплуатацию программно-технических средств муниципального узла защищенной сети передачи данных с использованием сертифицированных средств защиты информации;

 -обеспечить выполнение организационных и технических мероприятий в период сбора сведений, планирования и проведения ЕГЭ в соответствии с требованиями по обеспечению защиты и безопасности персональных данных участников ЕГЭ, хранения и возможности незамедлительного восстановления информации, содержащейся в РИС;

           -обеспечить подключение и доступ к сведениям, содержащимся в РИС, в установленном порядке;
-осуществлять защиту сведений, содержащихся в региональной информационной системе,  на уровне муниципального образования в соответствии с методами и способами защиты, установленными согласно законодательству РФ в области защиты информации.
 8. Руководителям муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений:

8.1. Назначить:

- лицо, ответственное за подготовку и проведение государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования, в 2014 году; 
-лицо, ответственное за информационный обмен;

-возложить на лицо, ответственное за   информационный обмен, ответственность за соблюдение информационной безопасности   по защите персональных данных участников ЕГЭ в 2014 году.

Приказы о назначениях ответственных лиц предоставить в ООА Матвеево-Курганского района  Соколовой М. В.  в срок до 20.12.2013 г. 

8.2.Ознакомить лиц, указанных в п.8.1.,  с настоящим приказом  под роспись в срок до 20.12. 2013. 
8.3.Обеспечить выполнение Плана-графика мероприятий по внесению сведений в региональную информационную систему  обеспечения проведения   государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования в 2014  году на территории Матвеево-Курганского района (приложение № 2).

8.4. Обеспечить достоверность, полноту и своевременность представления информации для внесения сведений в региональную информационную систему. 
8.5.Обеспечить информирование выпускников текущего года их родителей (законных  представителей) о сроках подачи заявлений и сбора разрешений на использование персональных данных для своевременного формирования РИС. 

8.6. Обеспечить оформление и сбор заявлений и разрешений на использование персональных данных от выпускников текущего года и передачу информации в ИМЦ для своевременного внесения сведений в РИС.
         9. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Заведующий Отделом образования 

Администрации Матвеево-Курганского района


А. В. Благодарев
                                    
Приложение № 1                                                                                                                                                                                                              к приказу ООА Матвеево-Курганского района 
 от 10.12.2013 № 570
Список

лиц, имеющих право доступа к региональной информационной системе

в 2014 году
1. Благодарев А. В. заведующий Отделом образования Администрации Матвеево-Курганского района.

2. Соколова М.В., ведущий специалист Отдела образования Администрации Матвеево-Курганского района.

3. Аксенова И. Е., директор муниципального  бюджетного учреждения образования «Информационно-методический центр».
4. Деева Т. В., методист муниципального  бюджетного учреждения образования «Информационно-методический центр».
5. Деев И. Н., методист муниципального  бюджетного учреждения образования «Информационно-методический центр».
6. Руководители пунктов проведения единого государственного экзамена, утвержденные в установленном порядке.

 Приложение № 2                                                                                                                                                                                                              к приказу ООА Матвеево-Курганского района 
 от 10.12.2013 № 570
План-график
мероприятий по внесению сведений в региональную информационную систему  обеспечения проведения  
государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования в 2014  году на территории Матвеево-Курганского района
	 
	Категория информации
	Срок внесения сведений в РИС оператором
	Срок внесения сведений в РИС поставщиками информации
(МОУО, ОО) 
	Ответственные исполнители

	СБОР СВЕДЕНИЙ
	сведения  об ОО, о выпускниках текущего года
	20.01.2014


	10.01.2014
	ОО

	
	сведения  об  МОУО, ОО, о выпускниках текущего года
	
	15.01.2014
	МБУО «ИМЦ» 



	
	сведения о ППЭ в форме ЕГЭ, ГВЭ, включая информацию об их  аудиторном фонде
	31.01.2014
	15.01.2014
	ООА, МБУО «ИМЦ»

	
	сведения о форме ГИА, сведения об участниках ЕГЭ, ГВЭ всех категорий с указанием перечня общеобразовательных предметов, выбранных для сдачи ЕГЭ, ГВЭ
	05.03.2014
05.07.2014 - дополнительный этап
	до 20.02.2014
	ОО

	
	сведения о форме ГИА, сведения об участниках ЕГЭ, ГВЭ всех категорий с указанием перечня общеобразовательных предметов, выбранных для сдачи ЕГЭ, ГВЭ
	
	03.03.2014,
     05.07.2014 - дополнительный этап
	МБУО «ИМЦ»

	
	отнесение участника ЕГЭ, ГВЭ к категории лиц с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов или инвалидов 
	в течение 2 дней со дня получения сведений
	в течение 2 дней со дня получения сведений
	ООА, ОО

	
	сведения о работниках ППЭ в форме ЕГЭ, ГВЭ (руководители, организаторы, ассистенты)
	11.04.2014
	15.03.2014
	ОО


	
	сведения о работниках ППЭ в форме ЕГЭ, ГВЭ (руководители, организаторы, ассистенты, члены ГЭК), реквизиты акта ОИВ
	
	01.04.2014
	МБУО «ИМЦ»

	
	сведения о членах предметных комиссий
	2 недели до экзамена
	3 недели до экзамена
	ООА

	
	сведения об общественных наблюдателях
	2 недели до экзамена
	 
	

	
	наличие допуска к прохождению ГИА
	в течение 2 дней со дня принятия решения
	в течение 2 дней со дня принятия решения
	ООА

	ПЛАНИРОВАНИЕ ЕГЭ
	Досрочный этап
	 
	

	
	распределение на экзамены ППЭ в форме ЕГЭ, ГВЭ , аудиторий и участников ЕГЭ, ГВЭ
	07.04.2014
	03.03.2014 - для участников ГВЭ - обучающихся в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, освобождаемых от отбывания наказания не ранее чем за три месяца до начала ГИА,
01.04.2014 -  для остальных категорий участников ЕГЭ, ГВЭ)
	МБУО «ИМЦ»

	
	распределение  на экзамены работников ППЭ в форме ЕГЭ, ГВЭ
	17.04.2014
	01.04.2014
	МБУО «ИМЦ»

	
	Основной этап
	 
	

	
	распределение на экзамены ППЭ в форме ЕГЭ, ГВЭ, аудиторий и участников ЕГЭ, ГВЭ
	05.05.2014
	30.04.2014
	МБУО «ИМЦ»

	
	распределение  на экзамены работников ППЭ в форме ЕГЭ,  ГВЭ
	14.05.2014
	30.04.2014
	МБУО «ИМЦ»

	
	Дополнительный этап
	 
	

	
	распределение на экзамены ППЭ в форме ЕГЭ, ГВЭ, аудиторий и работников ППЭ в форме ЕГЭ, ГВЭ
	03.07.2014
	03.07.2014
	

	
	распределение на экзамены участников ЕГЭ, ГВЭ  
	06.07.2014
	06.07.2014
	

	
	На всех этапах проведения экзаменов
	 
	

	
	назначение на экзамены общественных наблюдателей 
	2 недели до каждого экзамена
	 
	

	
	назначение на экзамены членов предметных комиссий 
	за 1 неделю и не позднее чем за 3 дня до дня экзамена 
	 
	

	
	сведения о полученных экзаменационных материалах
	1 сутки до экзамена
	 
	

	
	сведения об автоматизированном распределении  участников ЕГЭ и организаторов по аудиториям  ППЭ
	в течение суток после каждого экзамена 
	 
	


